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Groupement de commandes de la ville d’Argentan

REGLEMENT DE CONSULTATION
Marché public de prestation de services en assuesc

Appel d'offres ouvert (AOO)
(Article R.2161-2 et suivants du Code de la comregmablique)

TRANSMISSION D’'UNE COPIE DE
SAUVEGARDE

RETRAIT ET DEPOT DES
CANDIDATURES ET/OU DES OFFRES

(1 Adresse pour déposer une éventuelle copie dg
sauvegarde

Hoétel de Ville — Service Assurances
Place du Docteur Couinaud
BP 60203
61 201 ARGENTAN Cedex
Téléphone : 02.33.36.40.00
Fax : 02.33.36.80.99
Courriel : affaires.generales@argentan.fr

[ les jours et heures d’ouverture
Ouverture des bureaux, sauf jours fériés, samed
dimanche

De8h00al2h00etde13h30a17h30dulu
au vendredi

Les documents de la consultation doivent étre
retirés gratuitement et les candidatures et/ou

http://demat.centraledesmarches.com/705496

[0 Adresse de la plate-forme

offres doivent étre déposées sur le site :

et

nd

1%

Date et heui limite de retrait des dossiers et de dépot dess:

16 novembre 2020 a 12H00 — délai de rigueur

Toute reproduction ou retranscription partielle diotale des pieces du marché est strictement interdi
sans autorisation de la SAS AUDIT-ASSURANCES sourne de poursuites.
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PREAMBULE :

Le réglement de consultation pour le marché dBassurance est rédigé conformément au
Code de la commande publique.

Il cherche a tenir compte également de la spéciftéi et de la structure du marché de
I'assurance (article VIl B de la circulaire NOR : ECEM0755510C du 24/12/2007 publiée au JO du
10 avril 2008).

Aucun mandat n'a été accordé. En conséquence, tousaisine faite auprés des Compagnies
d'Assurance avant la date de parution du premier ais d'appel public a concurrence doit étre
considérée comme nulle et non avenue. Cette clawest opposable aux seuls assureurs.

Si un candidat constate qu’une saisine a été réatis avant cette date de publication, il pourra
le faire savoir a I’Assuré 6 jours avant la date deemise ou dépét des offres (J-6) en adressant une
question sur la plateforme de dématérialisation. Pssée cette date (J-6), il ne pourra plus opposer a
I’Assuré cette pratique professionnelle.

Section 1 — RENSEIGNEMENTS SUR L’ACHETEUR PUBLIC ‘

Grougement de command/| OUI (X) NON ()
(art L2113-6 a L2113-8 d| Dans l'affirmative
Code de la command * Liste des membres :
publique) o Ville d'Argentan (coordonnateur du groupement)
0 CCAS d’Argentan
* Groupement réalisé tant pour la passation que pour
I'exécution.

Section 2 — OBJET DU MARCHE : passation d'un marchépublic de prestation de services en
assurances.

2.1-Type de marché de services :

2.1.1-Catégorie de services : Assurances 06a

2.1.2-S'agit-il d'un accord cadre : NON

2.1.3-S'agit-il d'un marché a tranches : NON

2.1.4-S'agit-il d'une convention de prix associéesimarchés-types ? NON

2.2-Description/objet du marché :

2.2.1-Marché public de prestation de services saraace détaillé dans le(s) dossier(s) de conisurtat
2.2.2-Durée du marché portée sur 'AAPC et aux CCP.

2.2.3-Possibilités de résiliation : se reporter @oxditions particuliéres.

2.2.4-L’Assureur pourra proposer une garantie de the prime pour un certain temps. Cette garamie d
taux aura pour conséquence de déroger partielleaserdroits de résiliation par I'assureur, sautas de
non-paiement des primes ou de retrait d’agrément.

2.3-Lieu d'exécution de prestations des servicesdresse de I'Assuré.
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2.4-Définition des lots et nomenclature communauteg pertinente (CPV)

2.4.1- Allotissement :

Le marché e-il alloti 7

OUI () NON (X)

Conformément aux articles L.211
11 et R.2113-3 du Code de
commande publiqgue, l'objet d
marché ne permet pas l'identificati
de prestations distinctes justifiant
allotissement de la consultation.

3_
la

bNn

Dans l'affirmative, les candidats sont autorisésgondre ¢

un lot
plusieurs lots

OUI () NON ()

OUI'(YNON (°

2.4.2 —Définition des lots et nomenclature :

Lot
n o

Dénominatiol Nomenclature CP

PROCEDUR

1

Dommages aux biens |6651500-3 [Services d'assurance dommage:| AOO

risques annexes pertes]

Nomenclature complémentaire :

Intermédiaires d’assurar | 66518004 [Services de courtage et services d'agence €
secteur des assurances]
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2.5- Présentation du dossier de consultation :

Les assureurs sont invités a répondre a plusieursufes :

2.5.1-|La solution demandée : il s’agit de la solubptimale sur laquelle les Assureurs peuventtiéene
des réserves ne dénaturant pas I'économie du dafsieonsultation, au sens de l'article VII-B de la
circulaire du 24/12/2007. Cette solution peut indéglusieurs formules de franchises par exempde. L
candidat peut, a ses risques et périls, ne pdertéiensemble de ces formules. Son offre ne sa= p
considérée comme incompléte.

2.5.2-|Les éléments intangibles : les Assureursemi obligatoirement répondre au minimum aux
exigences suivantes :

= Dommages aux biens le contrat est régi sur la base des conditi@gmerples, modéle C1 ou modéle
équivalent.

2.5.3-|Les options ou Prestations Supplémentaitesy. a pas d’option au sens européen du terme.

2.5.4-{Les variantps :

- Les candidats peuvent proposer, conformément aatigles R2151-8 a R2151-11 du Code de la
commande publiqgue, une offre comportant des vafanElles doivent étre tarifées sur l'acte
d'engagement ou sur une annexe. Elles peuvespsin du dossier de consultation en listant lesmées
proposées. Le candidat peut également remettrerajet mui lui sera propre, et qu'il juge adapté aux
besoins de la Collectivité.

- Le candidat peut remettre une variante libre sang préalablement répondu a la solution de base.

- Des Variantes peuvent étre demandées. Le cangidat a ses risques et périls, ne pas répondes a ¢
variantes.

- Les variantes libres peuvent porter sur la naefrdes montants de garantie, les exclusions, les
franchises, les prestations de service et la padirinistrative. Elles ne doivent pas porter atésiraux
éléments intangibles définis au reglement de ctatsah (cf. article 2.5.2 ci-dessus).
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2.6- Note de couverture — contrat définitif :

La réponse a la présente consultation vaut prispog'assurance a hauteur du taux d'apérition et
de co-assurance proposé. La notification vaut mreder 'acceptation des conditions proposées. L'acte
d'engagement contresigné par I’Assuré donnergeojgosition la qualité de note de couverture &ldes
condition que la notification ait eue lieu pendenpériode de validité de I'offre ; dans le castre, et
sous réserve des régles de procédure, I'Assuré déenir une note de couverture écrite du candidat

Dans le cadre des mises au point, l'assureur remaitamment a I’Assuré le (s) numéro (s) du
(des) contrat (s).

Si pour des raisons qui lui sont propres, I'Assudgsire rédiger un contrat définitif, la note de
couverture sera valable jusqu'a la remise du dpmtrajorée d'un délai de 60 jours pour vérificatpam
I’Assuré de la conformité du contrat proposé avexté d'engagement. Si le contrat n'est pas corfdem
note de couverture sera reconduite automatiquedaers les mémes conditions.

Si I'Assureur se contente de la seule notificatlenl'acte d'engagement du fait de l'absence de
négociation lors d'une procédure ouverte et n'‘estlonc pas nécessaire d'éditer un contrat défiilitif
pourra alors remettre avec le numéro de contrgtig&@nce en trois exemplaires.

2.7- Précisions sur le déroulement de la procédure

Le pouvoir adjudicateur peut :

e arréter la procédure a tout moment,

e apporter au plus tard SIX jours avant la date fipéer le dépbt des offres, des modifications de
détail au dossier de consultation des entreprissscandidats devront alors répondre sur la base
du dossier modifié sans pouvoir élever aucune métian a ce sujet. Si pendant I'étude du dossier
par les candidats, la date limite fixée pour la isemdes offres est reportée, la disposition
précédente est applicable en fonction de cetteaileudate,

* ne pas donner suite a tout ou partie de la cortiguifa

* ne pas signer le marché.

Section 3 — Renseignements d'ordre juridique, éconaque, financier et technique

3.1-Cautions et garanties exigées : NON, sauf smlealemande de I'avance définie aux articles R3191
a R2191-19 du Code de la commande publique, «giaranpremiére demande », a concurrence du
montant de I'avance.

3.2-Modalités de paiement : prime payable conforeminau droit des assurances, aprés présentation
d'une quittance par mandat administratif. Le regleinest effectué par virement administratif au ciemp
du titulaire précisé a l'acte d’engagement, suis@néation de la facture correspondant aux prestatio
effectuées. Le délai global de paiement ne peukdec30 jours. Le délai de paiement court a congser

la demande de paiement recue par la ville d’Argeptde CCAS de la ville d’Argentan.

A I'expiration du délai de paiement, le titulairedeoit, sans qu'il ait a les demander, au verserdest
intéréts moratoires et de I'indemnité forfaitaiup frais de recouvrement. Le taux des intérétsatoes

est égal au taux d'intérét appliqué par la Banoemtrale européenne a ses opérations principales de
refinancement les plus récentes, en vigueur auiprgour du semestre de I'année civile au coursugiiq

les intéréts moratoires ont commencé a courir, réagle huit points de pourcentage. Le montant de
l'indemnité forfaitaire pour frais de recouvremest fixé a 40 euros.
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Les primes, imputées en dépense de fonctionnenebtidget de chaque exercice sont financées sur les
fonds propres de I'’Assuré.

LA FACTURATION ELECTRONIQUE : MODE D’EMPLOI

Dans le cadre des marchés publics, la facturatemtrénique (ou « dématérialisée ») est obligatpoer
les grandes entreprises, les PME et, depuis'|mrvier 2020, les trés petites entreprises (mdm<0
salariés).En pratique, vos factures ne peuvent plus étre trasmises au service comptabilité en
version papier, vous devez les transmettre par legptail Chorus-Pro.

Chorus Pro est un site mis gratuitement a la dispnsdes fournisseurs de la sphére publique pour
transmettre leurs factures par voie électronigoe. &lressehttps://chorus-pro.gouv.fr

Voici quelques explications pour vous accompagaesd/os premieres démarches.
S’'INSCRIRE SUR CHORUS PRO

La premiére étape est de vous identifier : renszigmotre adresse e-mail et votre numéro SIRET,
complétez les informations vous concernant (nonresse...). Certaines rubriques sont remplies
automatiquement grace a votre SIRET, vérifiezdas.bas de la deuxieme page, choisissez la fonction
« Déposer des demandes de paiement ». Cliquez\&lider ».

Un nouvel écran apparait : « Mes espaces de travailiquez sur les fonctions dont vous avez besoin
celle qui doit absolument étre validée est « Fastémises » : cliquez oui, puis validez.

Un message de confirmation vous est envoyé a aolresse e-mail : ouvrez ce message et cliqguezsur |
lien de confirmation, votre inscription est alogfiditive et vous étes dirigé directement sur vamenpte
Chorus-Pro ou on vous demandera de choisir vottedmpasse.

TRANSMETTRE UNE FACTURE AVEC CHORUS PRO EN MODE « PORTAIL »
Pour cette étape vous devez disposer :
- de votre facture au format .pdf (ou autres fomaaiceptés),
- du numéro d’engagement, qui peut étre soit leérardu bon de commande soit le numéro du marché et
toutes informations nécessaires qui vous seromsiing une fois le marché attribué,
- du numéro de SIRET du Pouvoir Adjudicateur.
Cliquez sur « Factures émises », puis sur « Dépdaifes ».

Choisissez le format de dépét, sélectionnez leecdeifacturation et déposez votre fichier.

Vérifiez et complétez les éventuelles informatiananquantes. Plus votre fichier pdf sera lisible par
Chorus Pro, moins vous aurez d’'informations a remphnuellement.

Une fois tout complété, cliquez sur « Valider evayer ». Votre facture est transmise directement au
service comptabilité.

Chorus Pro propose d’autres fonctions : saisirfanture directement sur le site sans avoir a kEctélrger, suivre |
cheminement des factures.

Rendez-vous sur la communauté Chorus-Pro ou dessfigratiques et tutoriels sont proposeés :
https://communaute.chorus-pro.gouv.fr

1%
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3.3-Unité monétaire : EURO

3.4- Langue devant étre utilisée lors de la demaelearticipation, la passation et I'exécution du
marché : francais.

3.5-Toutes les formes de groupement sont autoriséas restriction particuliere (co-assurance, co-
courtage, co-agents, toute technique d'assurande oassurance, lignes successives d'assurance...).

3.6-Les prestations sont réservées aux sociéiéseamnédiaires d'assurance ayant capacité a gatesti
risques faisant I'objet de la présente consultatyazompris en « libre prestation de service ».

3.7-Nombre des entreprises qui seront autoris@eésinter une offrenon limité. En cas d'allotissement
ou de risque spécifique nécessitant une tarifinadjgécifique, les Assureurs sont autorisés a reneds
réponses soit complétes, soit partielles, voirégomdre avec une filiale. Les documents adminifsrat
devront étre alors remplis et remis en conséqudPaer un lot donné, si différents risques sont r@ssu
par des contrats distincts, la résiliation pardiasur ou par I'assuré du contrat principal engarsans
formalisme la résiliation des contrats complémeesasauf accord entre les parties.

3.8- Délai ou durée pendant lequel le soumissioanast tenu de maintenir son offre : jusqu’au
31/12/2020.

3.9-Détail du contenu du dossier de la consultaitqorécisions :
% La liste des pieces fournies au candidat pardieh public lors de la consultation est détaillée
au_ sommaire de chaque dossier de consultation.
% Les renseignements apportés par I'Assuré dargokesiers d’'information sont fournis de bonne
foi, et a titre informatif. lls ne sauraient en amccas avoir un caractére contractuel et étre
confondus avec les questionnaires visés aux articlel 2-3 et L 113-2 du Code des Assurances.
% Le classement des documents contractuels estaort€onditions particuliéres.

\ Section 4 — Spécificité du marché d’assurance (lesgles ou usages professionnels)

4.1- Régles du courtage lyonnais ou les relatiortieain assureur et ses agents généraux : PLUSIEURS
INTERMEDIAIRES remettent une offre d'une MEME SOJIE D'’ASSURANCE : accepté, par
dérogation a la circulaire du 24/12/2007 dés larsime méme personne ne représente pas, pour un lot
donné, plusieurs groupements d'opérateurs écon@siqu sens de l'article R2142-23 du Code de la
Commande Publique.

4.2- Pour un risque donné, plusieurs offres de emmigs différentes sont présentées par un méme
intermédiaire : accepté, par dérogation a la ciioeldu 24/12/2007 dés lors qu'une méme personne ne
représente pas, pour un lot donné, plusieurs groapes d'opérateurs économiques au sens de l'article
R2142-23 du Code de la Commande Publique.

4.3- Les groupements :
- Les sociétés d’assurance peuvent se constitueroempement(ll peut s’agir decoassurance, de
lignes successives...) ;
- Les sociétés et les intermédiaires d’assurancegmtge constituer en groupement ;
- Les intermédiaires peuvent se grouper entre ewadeats, co-courtage...) ;
- Les membres du groupement définiront eux-mémes entuels liens de solidarité. A défaut de
précision, il sera fait référence aux usages éesggofessionnels.
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4.4- La « coassurance » ou toute autre forme depgroent d’assureurs :

Les assureurs sont invités a remettre des offrésretion des formules suivantes :
a) Apérition = 100 %, sans coassurance ni groupement.
b) Apérition avec coassurance ou groupement formérétepté au jour du dépdt de I'offre
(inférieure ou égale a 100%). Dans ce cas, tousdassureurs ou membres du groupement
devront remettre les piéces administratives.

\ Section 5 — REPONSE A LA CONSULTATION Modalités deremise des candidatures et des offres

A - LA CANDIDATURE (a insérer si possible dans un épertoire distinct) : piéces administratives
et professionnelles du candidat.

Ces différents documents sont a remplir par tous e membres d'un groupement d’opérateurs
économiques, c'est-a-dire par :

- LA SOCIETE D’ASSURANCE (apériteur), les coassureurqs'ils sont connus),

- lesfiliales ou sociétés sceurs ou meres concernées,

- les assureurs de lignes successives d’assurance,

- et de maniére plus générale, toute société (quellpie soit sa forme) intervenant pour ce
marché,

- LINTERMEDIAIRE,

- et tout autre membre du groupement (co-agent, co-adier...) :

1. Un DC1 (ou une lettre de candidature). En cas d@epgment d’assureurs et/ou d’intermédiaires,
utilisez un DC1 (ou une lettre de candidature) caimr tous les membres constituant le groupement.
NB : les candidats peuvent simplement remettre lettee de candidature et une déclaration sur
I’lhonneur (voir le modéle joint).

2. Un DC2 (déclaration du candidat) ou équivalent.

3. Agréments pour les risques classifiés par brandtassurance :

a. Pour les organismes d'assurance agréés en Francer g&utorité de Contréle Prudentiel et
de Résolution (TACPR) : Fournir une copie des documents prouvant que Fassiporteur de
risque est titulaire des agréments des branchesutance nécessaires pour garantir les risques
pour lesquels il répond (ou une attestation detbfité de Contrdle Prudentiel et de Résolution).

b. Pour les organismes intervenant en France dans leadre du passeport européen(libre
prestation de service ou libre établissement) :

* Fournir une copie de 'agrément obtenu auprés AEFR (ou de la banque centrale du
pays d'origine traduit en francgais) dans la brandhessurance selon la nomenclature
francaise, correspondant aux garanties a couvrir.

» A défaut fournir une attestation signée par I'Aittode Contréle compétente de leur Etat
membre d’origine démontrant que I'agrément qui ke@té accordé leur permet de couvrir
les risques pour lesquels ils répondenvalidant ainsi les conditions de leur exploibati
en LPS en France.

4. Le(s) intermédiaire(s) éventuels justifieront :

a. étre en conformité avec la réglementation surdiimédiation et étre inscrit auprés de 'ORIAS, ou
une déclaration prévue dans l'attestation sunitibar.

b. le mandat de la compagnie d'assurance permettardoderaitre I'étendue de ses pouvoirs et
notamment celui de signer I'offre ou non pour lenpte de la société d’assurance.

Les formulaires DC1 et DC2 sont téléchargeabledessite _http://www.economie.gouv.fr/daj (derniére
mise a jour au 01/04/2019).
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Conformément aux articles R2143-13 et R2143-14 ddeCde la commande publique, les
soumissionnaires peuvent mettre a la dispositio®duvoir Adjudicateur les documents de candidatures
sur systéme électronique ou d'un espace de stoakagerique. Les soumissionnaires doivent indiquer
toutes les informations nécessaires a la consoltatie ces supports, leurs accés doivent étre dgsatdi
indiqués par le soumissionnaire.

Les soumissionnaires veilleront a la mise a jour dedocuments stockés et restent responsables de
leurs mises a jour.

Transmission de la candidature avec le document Ugiie de Marché Européen (DUME) :

Conformément & I'article R2143-4 du Code de la camde publique, le pouvoir adjudicateur accepte que
le candidat présente sa candidature sous la forore dbcument unique de marché européen établi
conformément au modele fixé par le réglement dEdanmission européenne établissant le formulaire
type pour le document unigue de marché européessguen lieu et place de la déclaration sur I'reann

et des renseignements mentionnés a l'article R3XdlBeode de la commande publique.

Le DUME doit étre transmis par voie électroniquBUME) et obligatoirement rédiger en francais.
Le pouvoir adjudicateur n'autorise pas les candidase limiter a indiquer dans le document unicrie d
marché européen qu'ils disposent de l'aptitudeest ghpacités requises sans fournir d'informations

particulieres sur celles-ci.

Les candidats doivent donc fournir a I'appui du Doment Unique de Marché Européen, les certificass de
capacités économiques, financiéres et techniquationaeés ci-dessus.
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B - LOFFRE TECHNIQUE ET TARIFAIRE (a insérer si po ssible dans un dossier « Offre »
spécifique par type de risque) :

L’offre technique et tarifaire est insérée danslassier « Offre ».

ATTENTION : LA SIGNATURE ELECTRONIQUE N'EST PAS OBL IGATOIRE.
ELLE EST FACULTATIVE.

Les candidats n’ont pas I'obligation de disposer dine signature électronique lors du dépét de leur
pli.

Si vous ne disposez pas de signature électronmuenpment du dépodt de votre pli ou au moment de
I'attribution, le cas échéant), le pouvoir adjudéza vous demandera de signer manuscritement aotee
d’engagement et de lui transmettre par papier (épatre récépissé ou voie postale) dans le délai
mentionné dans le courrier.

Les modalités applicables a la signature électtanapnt celles fixées par I'arrété du 22 mars 2elif
a la signature électronique des contrats de la @rdmpublique.

ATTENTION :
Une signature manuscrite scannée n'a pas de valedique, elle a valeur de copie uniquement. Ainsi
une signature manuscrite scannée ne peut pas @MfAssignature électronique.
Un fichier ZIP est un contenant. La signature ahiér ZIP ne vaut pas signature des fichiers carsten
dans le ZIP. Un candidat qui signe le ZIP est aitsime & celui qui répondrait sous forme « papien>
signant I'enveloppe au lieu de son contenu.

= Contenu du dossierelatif a I'offre technique et tarifaire :
e acte d'engagement (a remplir obligatoirement), aaggréserves ou amendements,
» documents techniques du contrat,
e variantes,
e annexes.

Tout document (autre que I'Acte d’Engagement) nmaemté dans le dossier de consultation non amendé,
non annulé, non retourné et/ou non signé serad@mdscomme accepte.

PRESENTATION DES RESERVES, AMENDEMENTS, OBSERVATIONS, VARIANTES OU
AUTRES :

Les réserves, amendements ou observations doivemtcBirement visibles et détectables. Toute
modification ou annotation des piéces du marché fddiie I'objet d’'une annexe claire, explicite ou
exhaustive.

Les corrections portées directement sur les doctanknla consultation ne seront opposables si une
annexe atteste de leur existendé sera utilisé des caractéres gras et appardets,encadrés ou toute
autre technique pouvant étre reprographiée avecimpeimante « NOIR et BLANC » permettant
aisément a I'Assuré de repérer les modificationsoepes. Les textes ou partie de texte peuvent étre
barrés mais non supprimés. A DEFAUT, la résenanéndement ou toute autre modification sera
réputée non écrite. Le cahier des charges origioalserve par les services de I'Assuré fera faiande
litige.

Si le candidat rejette le cahier des charges (ypensur la solution demandée) en proposant dinese
son propre contrat, son offre sera analysée teshmgnt pour déterminer si elle est irréguliére,
inappropriée ou bien inacdale au sens des articles L2152-1 a L2152-4 ebR214 R2152-2 du Code
de la commande publique.
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C- SUPPORT DE LA REPONSE A LA CONSULTATION

C.1- Réponse sur support papier : NON AUTORISEE
C.2- Réponse dématérialisée :

C.2.1. CONDITION DE RETRAIT ELECTRONIQUE DES DOCUME NTS DE LA
CONSULTATION

Les documents de la consultation doivent étre éwxtir gratuitement, sur le site
http://demat.centraledesmarches.com/7054966

Pour accéder a la plate-forme de dématérialisatertandidat est libre de s'identifier ou non. 8i |
candidat choisi de télécharger les documents deraultation de maniére anonyme, il ne sera pas ten
informé des modifications des documents de la d@ign et des précisions apportées suite a des
guestions d’'autres candidats.

Tous les échanges seront prioritairement effectiggsnotre profil d’acheteur. Ainsi, le candidat doi
vérifier que les alertes de la plate-forme ne qas filtrées par le dispositif anti-spam de I'eptige ou
redirigés vers les « courriers indésirables ».

Privilégiez autant que possible une adresse cbgéigrique (exemple : contact@.... ou appeloffres@
a laquelle plusieurs personnes de votre entremmigeaccés pour palier a toute perte d’information
ultérieure.

La ville d’Argentan attire I'attention des candidats qu’il est de leur responsabilité de déclarer de
coordonnées valides. L'adresse courriel indiquée po le téléchargement des documents de |
consultation sera la seule adresse utilisée lors epassation du marché.

o w

Pour les candidats qui téléchargeraient les doctsntEnla consultation sans authentification ou awvex

adresse courriel erronée, il est de leur respolitgatié consulter régulierement le dossier displenglor le

profil d’acheteur pour vérifier si des modificatioont été apportées aux documents de la consul@itio
si des questions et des réponses ont été publiées.

C.2.2. CONDITIONS D’ENVOI ET DE REMISE DES OFFRES

Les candidats doivent présenter leur offre dansdeglitions suivantes sous peine d'étre écartéla de
consultation.

Date et heure limites de remise des offr&8 novembre 2020 a 12h.

La réponse électronique est obligatolres offres doivent donc étre envoyées par voie élmnique en
vous connectant directement sur le sitbttp://demat.centraledesmarches.com/7054966

Pour tout renseignement relatif & 'usage de laegiarme, une assistance téléphonique est disponibl
pour les candidats aux coordonnées suivantes : reCedtappel centraledesmarches.com - tel:
09.69.39.99.64 (n° Cristal, appel non surtaxé)ushdil au vendredi de 8h30 a 12h30 et de 13h30 a018h0
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Préalable a la réponse électronique :

Les plis remis par voie électronique doivent comtdm totalité des pieces mentionnées au présent
reglement de la consultation. Pour plus de facillté@st fortement conseillé d’organiser vos pieees
deux sous-dossiers « Candidature » et « Offre ».

Les formats acceptés sont : traitement de texbe (.dtf, .odt), tableur (.xls, .ods), diaporanmp(, .odp),
format acrobat (.pdf), images (.jpg, .gif, .png)ext dossiers compressés (.zip). Néanmdinfggrmat a
privilégier est le format .pdf.

La taille maximum recommandée du pli est B0 Mo. Vous pouvez déposer un pli de taille plus
importante, ceci étant, vérifiez bien les préalaltbchniques de votre poste de travail, afin déévibut
dépdbt long, voire impossible.

Chacune des étapes de votre dépdt sera tracémdatée. Vous devez avoir terminé de téléchargee vo
dépobtavant I'heure limite, au-dela vous serez hors délai. Ainsi, afin d&viue votre pli ne soit déclaré
hors délai et rejeté, procédez au dépbt au moinsuPes avant I'heure limite, voire la veille en ci&s
fichiers trés volumineux.

Documents électroniques dans lesquels un virusédstté par le pouvoir adjudicateur :

Les candidats doivent s’assurer avant I'envoi de&fmnse que les fichiers transmis ne comportentipa
programme informatique malveillant (virus).

Afin d’empécher la diffusion des virus informaticpdes fichiers comportant les extensions suivanées
doivent pas étre utilisés par le soumissionndirexe, *.vbs, *.com, *.bat, *.scr, *.tar.

Les fichiers dont le format est autorisé ne doiyes contenir de macros.

Les documents électroniques envoyés par un candiohet lesquels un virus informatique est déteaté pa
le pouvoir adjudicateur font I'objet par ce dern@un archivage de sécurité sans lecture desdits
documents. Les documents en question sont degdprgés n’avoir jamais été recus et les candidats
concernés en sont informés.

Copie de sauveqgarde :

L'article R.2132-11 du Code de la Commande Publigffee au candidat la possibilité d’'un envoi
simultané d’'une « copie de sauvegarde » en caspd@se par voie électronique.
Cette copie de sauvegarde :
- Doit étre transmise sur un support papier ou suswpport physique électronique (CD, DVD-
ROM, clé USB...) ;
- Doit étre placée dans un pli comportant la mentfisible : « Ne pas ouvrir — copie de
sauvegarde » ainsi que l'intitulé du marché ;
- Doit étre adressée a l'adresse suivante : HobteVitle - Service AGJ — Place du Docteur
Couinaud — BP 60203 — 61 201 ARGENTAN Cedex.

Attention : cette copie de sauvegarde doit impérativement parme dans le délai imparti pour la
remise des candidatures et des offres.

La copie de sauvegarde ne sera ouverte que dacsndiions suivantes :
- Lorsqu’un programme informatique malveillant (viriest détecté dans les candidatures ou les
offres transmises par voie électronique. La traceadte malveillance est conservée ;
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- Lorsqu’une candidature ou une offre électroniqueegie de facon incompléte, hors délai ou n'a
pas pu étre ouverte, sous réserve que la transmidsi la candidature ou de l'offre électronique
ait commencé avant la cléture de la remise desidatudes ou des offres.

Lorsqu'un programme informatique malveillant estedé dans la copie de sauvegarde, celle-ci est
écartée par le pouvoir adjudicateur.

Lorsque la copie de sauvegarde n'est pas ouverta @té écartée pour détection d’'un programme
informatique malveillant, elle est détruite.

Il serait apprécié que:
= les pieces administratives soient regroupées dans méme répertoire ou dossier,
= les pieces techniques et tarifaires soient regrogps dans un méme répertoire ou dossier

Section 6 — ANALYSE DES CANDIDATURES ET DES OFFRES ‘

Du fait de I'organisation des sociétés d’'assuraamicesi que des usages professionnels, il est
confirmé que méme si la société d’assurances davait la qualité de mandataire, tous les contpgdts
pour demande d'information, de précision, de misgaint, notification ou rejet de I'offre par exelmp
seraient adressés directement a I'intermédiaites’existe un.

Les offres et candidatures arrivées hors délai &aminées.
6.1- CRITERES DE SELECTION DES CANDIDATURES :
L’'analyse des candidatures peut étre réalisée a tbomoment, ycompris aprés I'analyse des offres.
Critéeres de sélection des candidatures :

Aptitude a exercer I'activité professionnelle, ceipEs économiques et financiéres et capacités itpobs
et professionnelles des candidats.

Conformément a l'article R.2144-2 du Code de la @amde Publique, s'il est constaté que des pieces ou
des informations dont la présentation était réctanaé titre de la candidature sont absentes ou
incomplétes, il peut étre demandé aux candidatsezn@s de compléter leur dossier de candidature.
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6-2.CRITERES DE JUGEMENT DES OFFRES ET CONDITIONS DE MISES EN (EUVRE DES
CRITERES:

Conformément a l'article R.2152-1 du Code de la @amde Publique, les offres inappropriées sont
éliminées. Les offres irréguliéres ou inacceptapksvent devenir réguliéres ou acceptables au cours de
la négociation, a condition qu’elles ne soient asrmalement basses. Lorsque la négociation piend f
les offres qui demeurent irréguliéres ou inaccdptagont éliminées.

Il est procédé a 'examen des pieces relativesffid’ des candidats admis a I'aune des critéressts :

1) Valeur technique définie en fonction des plus olnsiwalues (y compris au titre des prestations
de service) émises par rapport a la définition dasoin optimal découlant des piéces
contractuelles du cahier des charges formulées ItHfre remise par le candidat dans le cadre
des réserves, amendements, observations = craé¥esur 10, pondéré a 50 %,

2) Valeur financiére constituée par le taux de priméaire (ou a défaut la prime forfaitaire) la
pérennité des taux de primes = critére noté supdiiéré a 45 %.
a) Au titre de la pérennité des taux de prime, le para minoré de 2 points de pourcentage (ou
2 centiemes de la note)/an pour tout engagemeagtisupa 1 an
b) En dernier lieu, les prix remis, corrigés selondtpulations ci-avant précisées, seront notés
de la maniére suivante : 10*prix corrigé de la péie@ le plus faible/prix corrigé de la
pérennité du candidat puis pondérés.

3) Lalibération de la dette de I'Assuré et de I'Assur= notée sur 10, pondérée a 3% (il sera enlevé
5 points/10 par réponse négative (2 questionsEis#es)).

4) Le délai de remise des contrats définitifs = neidel0, pondérée a 2%.

Aucune négociation n'est possible en procédure p#hpd'offres ouvert. En conséquence, les
soumissionnaires doivent remettre leur meilleufeeoSeules des demandes de précisions ou des amises
point sont possibles.

En cas d'égalité de note globale entre plusieurssfla prévalence sera accordée a la note obttams
le critére affecté de la plus forte pondérationiesi de suite jusqu’a épuisement des criteres.

En cas d'égalité, il pourra étre procédé a un éraig sort réalisé par le benjamin d’age de la casion.

Le Pouvoir Adjudicateur :
» se réserve le droit de choisir I'étendue, le mantias garanties et des franchises,

* n’a aucune obligation de privilégier une formulegiantie et/ou de franchise par rapport a
une autre.
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6.3- FINALISATION DU DOSSIER ADMINISTRATIF PAR LES SEULS ATTRIBUTAIRES

L’attributaire ne saurait étre désigné définitiveineomme titulaire du marché qu'a la condition de
produire dans un délai imparti les certificatstetstations fiscales et sociales.

Documents a produire dans tous les cas au stade ldgtribution du marché :

= Une attestation de fourniture des déclarations agexi et de paiement des cotisations et
contributions de sécurité sociale, prévue a I'mtic 243-15 du code de sécurité sociale, émanant
de l'organisme de protection sociale chargé duungement des cotisations et des contributions
datant de moins de 6 mofarticles D 8222-5-1° du code du travail et D. 243-du code de
sécurité sociale)

Le pouvoir adjudicateur s’assurera de I'autherdidié cette attestation, auprés de I'organisme de
recouvrement des cotisations de sécurité sociale.

= L’attestation de régularité fiscale (I'appréciatida la situation fiscale de I'entreprise se fait au
plus prés du jour de la demande. En pratique,tlmatsdn est appréciée au dernier jour du mois
précédant la demande de délivrance de l'attes}ation

= Si l'attributaire est en redressement judiciaire poocédure étrangére équivalente), une copie du
ou des jugements prononcés a cet effet doit étrdujte au pouvoir adjudicateur (s'il n'est pas
rédigé en langue frangaise, le jugement doit &termapagné d’'une traduction certifiée).

Le délai imparti par le pouvoir adjudicateur poamettre ces documents sera fixé dans le cadre de la
demande de ces documersdéfaut de production de ces documents dans leldgfixé, le marché ne

peut étre attribué au candidat retenu. Dans ce cada collectivité présente la méme demande au
candidat classé en second et ainsi de suite en suit/I'ordre de la liste.

Section 7 — PERSONNES A CONTACTER

Demandes de renseignements complémentaires :

Les candidats ont la possibilité de demander temsaignements complémentaires qui leur seraient
nécessaires au cours de leur étude de dossiercBlayils doivent envoyer des demandes écaieplus
tard le 9 novembre 2020Qvia la plateforme de dématérialisation.

Une réponse est alors envoyée, par le biais ddatefgrme, a toutes les entreprises ayant retsé le
documents de la consultation, 6 jours au plusasaesht la date limite fixée pour la réception desest

Suivi du dossier :

Dossier assuranc Dossier marché pub Conseil extérieul

. Service Affaires Générales
Nom de la Service Assurances .
Juridigues

personne z .
Mme Severine ADRIEN |, o Mathilde HAMELIN

Audit Assurances
M. Pascal ANTOINE

Adresse Place du Docteur Couina | Place du Docteur Couinaw 37 rue du Moulin des Bruyéres

— BP 60203 BP 60203 .
61201 Argentan Cedex 61201 Argentan Cedex 92400 Courbevoie
Téléphone 02.33.36.40.1 02.33.36.40.3 014789998
Fax 02.33.36.80.9 02.33.36.52.C 0147 89 67 2

E mail severine.adrien@argental | affaires.generales@argenta| audit@auditassurances.com
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‘ Section 8 - PROCEDURES DE RECOURS

Instance chargée des procédure Tribunal administratif de Caen

recours(rubrique AAPC V1.4.1) 3, rue Arthur Le Duc - BP 25086 - 14050 Caen Cellex
Téléphone : 02 31 70 72 72 - Télécopie : 02 31524
Courriel :greffe.ta-caen@juradm.fr

Services aupres desquels Greffe du Tribunal administratif de Caen
renseignements peuvent étre obtenus3, rue Arthur Le Duc - BP 25086 - 14050 Caen Celex
concernant l'introduction des recours. Téléphone : 02 31 70 72 72 - Télécopie : 02 315274
Courriel :greffe.ta-caen@juradm.fr

Les CCAG « Marchés Publics » ne sont pas applicalde




